COMUNOV .

Projektassistenz Gemeindeberatung
50 -100 %

Deine Aufgaben

Unser Team fir Gemeindeberatungen, die AWB
Comunova AG, sucht Verstdrkung durch eine
Projektassistenz. Wir verstehen uns als
.Generalunternehmen for Gemeinden” -
dementsprechend unterstitzt du als
Projektassistenz die Mandatsleitenden in ihren
vielseitigen Auftrdgen und wirkst bei unseren
Geschaftsstellen-Mandaten mit (ZurzibietRegio und
Gemeindeammdnner-Vereinigung des Kantons
Aargau). Dein Aufgabengebiet umfasst z. B.:

Organisation und Koordination von Sitzungen,
Versammlungen und Events

Mitarbeit bei Umfragen, Analysen oder
Workshops

Aufbereitung von Entscheidungsgrundlagen und
Prasentationen

Verfassen von Korrespondenz und Protokollen
Uberbriickungseinsdtze in der Sachbearbeitung
in Gemeinden

Mo6chtest Du Teil unseres Teams werden? Dann
sende dein Bewerbungsdossier an die Leiterin der
Gemeindeberatung, Loredana Goldenberger
(lgoldenberger@awhb.ch). Falls du Fragen hast, ruf
uns gerne unter +41 56 266 40 70 an.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

AWB Comunova AG Freienwilstrasse 1
5426 Lengnau




